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1. Общие сведения
1.1. Ф.И.О. зав. кабинетом: Елецкая Кристина Анатольевна, учитель начальных классов, педагог-психолог
1.2. Класс, ответственный за кабинет: 2 класс, Елецкая Кристина Анатольевна
1.3. Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете: Елецкая Кристина Анатольевна, Ануфриева Евгения Аркадьевна, Тимошенко Елена Константиновна.
1.4. Данные о кабинете:
1.4.1. Номер кабинета № 1;

1.4.2. Произведён ремонт кабинета (капитальный/косметический) : косметический ремонт в 2024 г.

1.4.3. Расположение (этаж) – 1;

1.4.4. Отделка помещения (стены) окрашены акриловой краской (розового цвета);

1.4.5. Пол -  деревянный, покрытие -  линолеум;
1.4.6. Наличие раковины для мытья рук – имеется, подключено 
1.4.7. Наличие освещения – естественное – 2 окна (пластик); искусственное – 6 светильников светодиодных марка.
1.4.8. Количество зеленых насаждений (растений, цветов) – 7 штук 
2. План кабинета, направление движения при эвакуации
	Графическое обозначение
	Наименование
	Количество
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	Учительский стол
	1
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	Учительский стул
	1
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	компьютер
	1
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	Стол ученический
	15
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	Стул ученический
	15

	

	шкаф
	2

	

	дверь
	1

	

	доска
	2

	

	стенд
	2

	

	окно
	2

	

	Парты для игр
	2

	

	Мойка
	1
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3. Общие сведения о педагогическом работнике МКОУ «Школа-сад №16 г. Алзамай»
	Фамилия, имя, отчество 

педагогического работника
	Елецкая Кристина Анатольевна

	Дата рождения
	08.01.1996г.

	Образование, 

наименование  образовательного учреждения, 

год окончания,

полученная специальность и квалификация по диплому
	Бакалавриат: ФГБОУВО «ИГУ» 15 июня 2017. 44.03.01 Педагогическое образование. Решением Государственной экзаменационной комиссии присвоена квалификация – бакалавр.
Магистратура: ФГБОУВО «ИГУ» 21 июня 2019. 44.04.01 Педагогическое образование

Решением Государственной экзаменационной комиссии присвоена квалификация - магистр

	Должность, дата назначения на должность 
	Учитель начальных классов с 2017 г., педагог-психолог с 2019г.

	Общий трудовой стаж/ Стаж в данной должности/ Стаж в данном образовательном учреждении 
	Учитель: 7 лет (в данной обр.организации – 1 год)
Педагог-психолог: 1 год (в данной обр.организации).

	Аттестация (№ приказа о присвоении кв. категории, дата)
	№55-1762-мр от 15.11.2022 г. о присвоении первой квалификационной категории

	Информация о наградах, званиях, ученых степенях, грамотах, благодарственных письмах 
	Диплом за 1 место в V Международном интеллектуальном конкурсе магистрантов «University stars - 2019». Россия, Москва, 21 декабря 2019г.
Участник Всероссийского профессионального конкурса “Флагманы образования. Школа” (очный этап, г. Иркутск).
 Участник VI Регионального отраслевого чемпионата профессионального мастерства в сфере образования Иркутской области WorldSkills Russia по компетенции «Преподавание в младших классах», 5-9 декабря 2022г. г. Иркутск

Участник всероссийской метапредметной олимпиады «Команда большой страны» (октябрь 2024 г.)

	Перечень прохождения курсов повышения квалификации, профессиональной переподготовки за последние

 3 – 5 лет (год окончания, название учреждения, образовательная программа, количество часов)
	ООО «Центр инновационного воспитания» 19.08.2020 «Организация деятельности педагогических работников по классному руководству» 17 часов.

ООО «Инфоурок» 25.09.2020-20.10.2020 «Основы религиозных культур и светской этики» 108 часов.

ГАУ ДПО ИРО 8.10.2020-6.11.2020 «Классный руководитель: современная модель воспитательной деятельности в условиях стандартизации образования» 72 часа.

Профессиональная переподготовка в ГАУ ДПО ИРО «Институт развития образования Иркутской области» по дополнительной профессиональной программе «Основы профессиональной деятельности педагога-психолога» 25.02.2020-25.06.2020 (300 часов)
ГАУ ДПО ИРО 25.10.21-12.11.21 «Современные подходы к формированию программы повышения качества образования» 72 часа.

ГАУ ДПО ИРО 10.11.2021-30.11.2021 «Активные методы обучения как ресурс формирования навыков XXI века у обучающихся на уровне начального общего образования» 36 часа.

ГАУ ДПО ИРО 30.05.2022-09.06.2022 «Реализация требований обновленных ФГОС НОО, ФГОС ООО в работе учителя» 36 часов.

ГАУ ДПО ИРО 23.05.2022-10.06.2022 «Профилактика суицидов и суицидального поведения несовершеннолетних в образовательной организации» 36 часов.
ООО «Инфоурок» 14.02.2022-01.03.2022 «Организация работы с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) в соответствии с ФГОС» 72 часа.

ГАУ ДПО ИРО 07.02.2022-01.03.2022 «Оценивание ответов на задания всероссийских проверочных работ, 4 класс» 36 часов.

ООО «Инфоурок» 06.10.2022-19.10.2022 «Деятельность классного руководителя в соответствии с ФГОС в условиях современной школы» 72 часа.

Профессиональная переподготовка в ГАУ ДПО ИРО «Институт развития образования Иркутской области» по дополнительной профессиональной программе «Менеджмент и экономика образования» 13.02.2023-12.05.2023 (300 часов)

ООО «Инфоурок» 01.02.2024-21.02.2024 «Буллинг: вызовы и решения в воспитании и образовании детей» 36 часов.

ГАУ ДПО ИРО 30.05.2024 «Школьная травля: раннее выявление и алгоритмы действий педагогов» 4 часа.

ООО Инфоурок 29.05.2024-13.06.2024 «Функциональная грамотность школьника» 36 часов.


	Домашний адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны
	г. Алзамай, ул. Молодёжная 13-1. eleckaya96@mail.ru
89500752787

	Технологии, используемые в практической деятельности
	Технологии: проблемного обучения, сотрудничества, проектного обучения, игровая, личностно-ориентированная, дифференцированного обучения, критического мышления.

	УМК
	Школа России

	Тема по самообразованию (год, стадия освоения,)
	«Формирование естественно-научной грамотности на уроках окружающего мира через работу с разными видами информации». «Программа «СТЕМ - проект» как средство формирования естественно-научной грамотности», 2023-2027, этап – теоретический

	Обобщение опыта работы/ публикации (с 2017 г.)
	Статья: «Формирование культуры здорового и безопасного образа жизни младших школьников средствами игры» опубликована в сборнике «Научный поиск: первые шаги», 2017г. с.50-59.

Статья: «Поиск условий формирования культуры здорового и безопасного образа жизни младших школьников» опубликована в сборнике «Учебная самостоятельность личности: материалы Международной научно-практической конференции Иркутск». 27 апреля – 10 мая 2018г. с. 149-152.

Статья: «К вопросу о решении проблемы ухудшения физического здоровья младших школьников» опубликован в Международном научном журнале «Развитие образования» №2 (4), ISSN2619-1466 DOI: 10.31483/r-32722.
Монография: «Формирование культуры здорового и безопасного образа жизни младших школьников в образовательном процессе», г. Иркутск – 2019. – с. 110.
Статья: «Использование дневника здоровья в начальной школе» в журнале «Начальная школа» №1, 2020г. с. 35-42.
Выступление в рамках муниципальных августовских совещаний МО учителей начальных классов: “Дневник здоровья как средство формирования культуры ЗиБОЖ” (2021 год).

Опыт работы в рамках муниципального мероприятия «Школа руководителей» по темам: «Использование лабораторного оборудования для развития исследовательских умений младших школьников в соответствии с требованиями ФГОС НОО» и «Выстраивание ориентиров системы качества образовательного результата в соответствии с новыми ФГОС НОО» (2022 год).

Представление методических рекомендаций по теме «Апробация рабочих программ по предметам НОО. Составление рабочих программ» в рамках Августовской педагогической конференции (август 2022 год)

Обобщение опыта по теме «Формирование функциональной грамотности младших школьников во внеурочной деятельности» (курс «Stem-проект») в рамках педагогического совета: «Лучшие практики формирования и оценивания функциональной грамотности на уроках и во внеурочной деятельности» (01 марта 2023)

ГАУ ДПО ИРО Выступление по теме «Достижение планируемых результатов на уровне НОО через реализацию программы внеурочной деятельности «Stem-проект», в рамках семинара «Использование новых форм внеурочной деятельности как средства достижения планируемых результатов освоения ООП НОО: из опыта работы (27 февраля 2024 г.)

Муниципальная научно-практическая конференция «Кадровый потенциал – ресурс развития системы образования МО “Нижнеудинский район”» по направлению «Лучшая педагогическая практика по формированию и оценке функциональной грамотности обучающихся». Выступление по теме «Формирование функциональной грамотности младших школьников через реализацию программы внеурочной деятельности «STEM-проект» (11 апреля 2024г.)


	Работа с одаренными детьми (конкурс, уровень, результат) 

за 2022-2027 г.г.
	1.

Кирдянкин Евгений, 4А

Поэтический марафон “Не смолкает слава тех великих лет” 2022г.
Муниципальный

Победитель

2.

Федоренко Диана

Всероссийский конкурс экогогических рисунков в номинации «Они тоже сражались за родину», 2024г.

Региональный

Призер, 2 место




Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение

«Начальная школа-детский сад № 16 г.Алзамай»

	РАССМОТРЕНО
на заседании педагогического совета
МКОУ «Школа-сад 

№ 16 г.Алзамай»

(протокол от 30.08.2023 №1)
	
	УТВЕРЖДЕНО
приказом 

МКОУ «Школа-сад № 16 г.Алзамай»
от 30.08.2023  № 84-од


                                                         Положение

        «О кабинете педагога-психолога в образовательной организации»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации работы кабинета педагога-психолога в МКОУ «Школа-сад № 16 г.Алзамай» и перечень требований, предъявляемых к кабинету.

1.2. Положение разработано в соответствии с:

· Федеральным законом от 24.07.1998 № 124 — ФЗ «Об основных гарантиях ребёнка в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказом Минтруда России от 24.07.2015 № 514н «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог-психолог (психолог в сфере образования)»;

· Письмом Министерства образования и науки от 2016 г. № 07-871 «О психологической службе образования в Российской Федерации»;

-  «Концепцией развития психологической службы в системе образования в Российской Федерации на период до 2025 года», утвержденной Минобрнауки и России 19.12.2017;

· Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.20 0 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно- эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

· Письмом Минобразования РФ от 24 декабря 2001 г. № 29/1886-6 « б использовании рабочего времени педагога-психолога образовательного учреждения»;

· Приказом минобразования Ростовской области от 29.10.2021 № 965 «Об

утверждении
базового
компонента 
деятельности
педагога-психолога образовательных организаций Ростовской области».

1. 3. Администрация образовательной организации в целях обеспечения [image: image2.jpg]


доступности и качества психологических услуг участникам образовательного процесса предоставляет педагогу-психологу кабинет и психолого-педагогических инструментарий.

1.4. Кабинет является рабочим местом педагога-психолога в образовательной организации и представляет собой одно из звеньев единой системы социально-психологической помощи семье и детям.

1.5. Кабинет необходим для реализации основных направлений деятельности психологической службы образовательной организации и предназначен для оказания своевременной квалифицированной коррекционно-развивающей, диагностической, консультативно-методической, просветительской, профилактической и экспертной помощи обучающимся, их родителям (законным представителям) и педагогам по вопросам развития, обучения и воспитания, а также адаптации и социализации обучающихся.

1.6. Оборудование кабинета должно отвечать СанПиН, требованиям охраны труда и здоровья всех участников образовательного процесса

П. Цели и задачи

2.1. Кабинет функционирует с учетом специфики образовательной организации с целью создания условий, способствующих сохранению укреплению здоровья обучающихся, снижению рисков их дезадаптации, негативной социализации.

2.2. Основными задачами функционирования кабинета педагога-психолога являются:

· реализация поставленных профессиональных целей и психологической службы;

· обеспечение взаимодействия участников образовательного процесса с педагогом-психологом;

· обеспечение условий для оптимального психического развития обучающихся, в том числе, обучающихся с ограниченными возможностями здоровья; 

· оказание консультативной, просветительской, профилактической; и экспертной помощи родителям (законным представителям) обучающихся, педагогам, администрации;

· ведение документации, обеспечивающей и регламентирующей деятельность педагога - психолога (законодательно-правовые акты и нормативные документы; специальная документация; организационно-методическая и учетно-отчетная документация).

Ш. Условия обеспечения эффективной деятельности кабинета педагога-психолога

Адекватность и полноценность функционирования кабинета педагога- психолога базируется на соответствующем современным требованиям [image: image3.jpg]


методическом и организационном обеспечении, а также включает необходимое техническое оснащение и оборудование.

Оборудование и оформление кабинета педагога-психолога в образовательной организации должно отвечать требованиям СанПиН 2.4.13048-20, охраны труда  и здоровья всех участников образовательного процесса, требованиям пожарной безопасности, учитывать комплекс оснащения кабинета школьного психолога, [image: image4.jpg]


указанный в «Перечне средств обучения и воспитания, соответствующих [image: image5.jpg]


современным условиям обучения, необходимых при оснащении общеобразовательных организаций в целях, реализации мероприятий государственной программы Российской Федерации «Развитие образования», направленных на содействие созданию (создание) в субъектах Российской Федерации новых (дополнительных) мест в общеобразовательных  организациях, модернизацию инфраструктуры общего образования, школьных систем образования, критериев его формирования и требований к функциональному оснащению общеобразовательных организаций, а также определении норматива стоимости оснащения одного места обучающегося указанными средствами обучения и воспитания», утвержденном приказом Минпросвещения России от 06.09.2022 № 804.

Выполнение задач эффективного функционирования кабинета педагога - психолога предполагает соблюдение следующих условий:

  1.   Свободный доступ к кабинету.

2. Максимальная изоляция кабинета, как территориальная, так и звуковая: кабинет не должен быть проходным или смежным с такими помещениями как физкультурный и музыкальный залы.

3. Пространство кабинета следует разделить на функциональные зоны: рабочее место психолога, зона индивидуального приема, зона для индивидуальных и групповых занятий для 10-12 человек (площадью не менее 22-25 м2).

4. Для оформления интерьера кабинета педагога-психолога рекомендуется использовать: светлые тона для окрашивания потолка и стен, для пола - мягкое ковровое покрытие светлого тона, для окон - шторы из плотной ткани в тон стен; элементы ландшафтотерапии, декоративные художественные композиции из комнатных растений (не рекомендуется использовать: блестящие поверхности, лампы накаливания, красный, оранжевый, желтый, фиолетовый цвета).

5. Кабинет должен быть оснащен всеми, необходимыми педагогу-психологу для работы, методиками в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ним:

- однозначно сформулированы цели, предмет и область применения методики;

- четко выделена область применения, контингент испытуемых (пол, возраст, образование, профессиональный опыт, должностное положение);

- содержание методики должно включать в себя четкое изложение процедуры обработки, статистически обоснованные методы подсчета и стандартизации тестовых баллов;

· методики должны быть проверены на репрезентативность, валидность и надежность в заданной области применения;

· бланковые методики должны быть представлены на отдельных листах тщательно выверены орфографически и грамматически; 

· методики, содержащие рисунки и текстовый материал, должны отличаться четкой типографской печатью.

IV. Документация кабинета

С учетом задач работы педагога-психолога и на основании приказа минобразования Ростовской области от 29.10.2021 № 965 «Об утверждении базового компонента деятельности педагога-психолога образовательных организаций Ростовской области» в кабинете педагога-психолога ведется следующая документация:

1. План работы (на учебный год).

2. График работы.

3. Циклограмма работы.

4. Журнал учёта видов работы.

5. Аналитический отчёт о проделанной работе (за учебный год).

Также ведется документация в соответствии с нормативными правовыми актами федерального и регионального уровней, локальными актами образовательной организации.

Специальная документация, относится к закрытым формам документации педагога-психолога и хранится в месте, недоступном для общего обозрения (сейф закрытом шкафу и т.п.) и может быть предъявлена только по запросу профильных специалистов системы образования, либо по письменному запросу органов суда, опеки и попечительства, социальных служб, а также в случае угрозы здоровью и жизни обучающегося.

V. Организация управления кабинетом педагога-психолога

5.1. Непосредственное руководство работой кабинета педагога-психолога осуществляется руководителем образовательной организации.

52. Руководитель несет ответственность за техническую и информационную обеспеченность кабинета, его соответствие требованием СанПиН.

5.3. На основании приказа руководителя назначается ответственный за кабинет педагога-психолога из числа ведущих специалистов.

5.4. Ответственный за кабинет:
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содержит кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, предъявляемыми к кабинету;

   - обеспечивает надлежащий уход за имуществом кабинета;

 -  ведет паспорт кабинета;

 - обеспечивает кабинет соответствующей документацией, проводит созданию банка стандартизированных психодиагностических методик, тестов за счет фонда образовательной организации.

5.5. Ответственному за кабинет может устанавливаться доплата из компенсационного фонда, размер которой в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» определяется образовательным учреждением самостоятельно (на основании локальных актов). Необходимые ассигнования для оснащения кабинета педагога-психолога и доплаты за заведование кабинетом планируются образовательной организацией заблаговременно. 

Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение 

«Начальная школа-детский сад № 16 г.Алзамай» 

РАССМОТРЕНО 
 
УТВЕРЖДЕНО 
на заседании педагогического совета 
приказом  
МКОУ «Школа-сад  
МКОУ «Школа-сад № 16 г.Алзамай» 
№ 16 г.Алзамай» 
от 30.08.2023  № 84-од 
(протокол от 30.08.2023 №1) 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о кабинете начальных классов  

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с ФГОС НОО, СанПин, Уставом школы. 

1.2. Учебный кабинет в начальной школе представляет собой особую развивающую среду, позволяющую реализовывать цели, ценности и принципы личностно-ориентированного и системно-деятельностного подхода. Эта развивающая среда способствует раскрытию индивидуальности каждого ученика, его творческой самореализации, поощряет к развитию у него инициативы и самостоятельности, создает возможности для обучения обучающихся на основе их личной активности. 

1.3. Развивающая среда в помещении учебного кабинета отвечает следующим важнейшим принципам: 

· безопасности и личного комфорта обучающихся, 

· вариативности в использовании форм и методов обучения, учебных пособий, средств и материалов, 

· динамической изменчивости в соответствии с прохождением учебной программы, изменением индивидуальных интересов обучающихся. 

1.4. Учебный кабинет должен соответствовать всем требованиям «Положения об учебном кабинете». 

1.5. На базе учебного кабинета проводятся учебные занятия, занятия по внеурочной деятельности, предметных кружков. 

2. Общие требования к учебному кабинету 

2.1. В помещении класса имеются открытые и невысокие полки и шкафы, где хранятся разнообразные учебные средства и материалы для свободного использования детьми во время занятий. Все средства и материалы сгруппированы на полках/стеллажах в определенном порядке, а места их расположения имеют соответствующие словесные или символические обозначения (ярлыки). Эти средства и материалы регулярно обновляются учителем в зависимости от прохождения учебной программы, изменения интересов и возможностей детей. 

2.2. Планировка парт регулярно изменяется в соответствии с использованием различных форм работы, либо парты постоянно стоят таким образом, что это позволяет использовать на уроке различные формы работы детей (фронтальную, подгрупповую, парную, индивидуальную и т.п.) 

2.3. В учебном кабинете начальных классов имеются различные средства для получения быстрой обратной связи с детьми: значки, таблички, символы, средства индивидуальной самооценки детьми своей деятельности и др. 

2.4. В учебном кабинете должно иметься место для отдыха обучающихся или занятий по интересам во внеурочное время и во время перемен. 

2.5. В оформлении учебного кабинета должны быть представлены материалы, отражающие индивидуальность каждого ребёнка (например: детские работы, фотографии, достижения учащегося, и т.д.). 

2.6. В учебном кабинете в открытом доступе для родителей должны быть представлены портфолио обучающихся. 

2.7. Учебный кабинет должен быть оснащен компьютером, мультимедийным оборудованием. 

3. Санитарно-гигиенические требования к кабинету начальных классов 

3.1. В зависимости от назначения в классном помещении могут применяться столы ученические (одноместные и двуместные), расстановка, как правило, двухрядная, но возможна однорядной и трёхрядной. 

3.2. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Обучающиеся с пониженной остротой зрения должны размещаться в первом ряду от окон.  

Детей, часто болеющих ОРВ, ангиной, простудными заболеваниями, следует рассаживать дальше от наружной стены. 

3.3. При оборудовании учебных помещений соблюдаются следующие размеры и расстояния между предметами: между рядами – не менее 60 см., от первой парты до учебной доски –2,4 – 2,7 м., наибольшая удаленность последнего места обучающегося от учебной доски – 860 см., высота нижнего края учебной доски над полом – 80-90 см. 

3.4. Пол должен быть без щелей. 

3.5. В помещении начальных классов устанавливаются умывальники. 

4. Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета 

4.1. В учебном кабинете должна находиться методическая литература по проблеме обучения в соответствии с ФГОС НОО. 

4.2. В учебном кабинете должен быть вариативный дидактический материал по основным темам преподаваемых учителем предметов (карточки с вариантами заданий, упражнений, вопросов и т.п.) Этот дидактический материал должен обновляться учителем по мере необходимости в соответствии с прохождением учебной программы, изменением интересов детей. Дидактический материал может храниться, в том числе, на электронных носителях. 

4.3. В учебном кабинете должны находиться планы и отчёты работы учителя, планы-конспекты открытых уроков, выступлений учителя на заседаниях методических объединений, совещаниях, педсоветах, семинарах, конференциях и т.д., печатные работы учителя, мультимедийное представление (видеоматериалы, компьютерные презентации открытые уроки, родительские собрания, внеклассные мероприятия) 

5. Руководство учебным кабинетом 

5.1. Руководство учебным кабинетом осуществляет учитель начальных классов, назначенный приказом по общеобразовательному учреждению 5.2. Оплата за руководство учебным кабинетом осуществляется в установленном порядке. 

5.3. Заведующий учебным кабинетом: 

· планирует работу учебного кабинета, в т. ч. организацию методической работы; 

· максимально использует возможности учебного кабинета для осуществления образовательного процесса; 

· выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению технических средств обучения, пособий, демонстративных приборов, измерительной аппаратуры, лабораторного оборудования, других средств обучения. – осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием кабинета; – принимает на ответственное хранение материальные ценности учебного кабинета, ведет их учет в установленном порядке; 

· при нахождении обучающихся в учебном кабинете несет ответственность за соблюдение правил техники безопасности, санитарии, за охрану жизни и здоровья детей; 

· ведет опись оборудования учебного кабинета, делает копии заявок на ремонт, на замену и восполнение средств обучения. 

5. План работы учебного кабинета на 2024-2025 учебный год
Цель – создание условий для организации учебно-воспитательного процесса в соответствии с обновлёнными ФГОС в начальных классах.
Планируется в следующем учебном году:

· проводить в кабинете учебные занятия, внеклассные мероприятия, родительские собрания; индивидуальные консультации;

· продолжать активно использовать средства ИКТ, интерактивное оборудование в образовательном и воспитательном процессе;

· проводить инструктажи с учащимися и родителями по правилам безопасности;

· пополнить фонд электронных пособий и учебных программ по предметам;

· обновить стендовый, раздаточный материал в соответствии нормам и учебной программе;

· составить КТП по предметам, внеурочной деятельности, план воспитательной работы класса;

· разработать задания для проверочных, контрольных работ, промежуточной аттестации по предметам; конкретный учебный материал для индивидуальных и групповых занятий;

· продолжить озеленение класса;

· провести косметический ремонт кабинета;

· пополнить аптечку;

· промаркировать парты и стулья.
6. Правила пользования кабинетом
I. Общие требования безопасности
1. К работе допускаются лица обоего пола, достигшие 18 лет, имеющие педагогическое образование, прошедшие медицинский осмотр

2. Учитель должен:

· знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ

· пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте

· руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка

· режим труда и отдыха определяется графиком работы учителя

3. Травмоопасность в кабинете:

· при нарушении правил личной безопасности

· при включении электроприборов: магнитофонов и других ТСО

4. О случаях травматизма сообщать администрации школы

5. Соблюдать требования охраны труда

6. Относиться к не электротехническому персоналу и иметь 1-ю квалификационную группу доступа по электробезопасности

7. Не заниматься ремонтом электроприборов, розеток и т.п.

8. Хранить аппаратуру ТСО в лаборантской

9. Нести ответственность (административную, материальную, уголовную) за нарушение требований инструкций по охране труда

II. Требования безопасности перед началом работы
1. Проверить готовность учебного кабинета к занятиям

2. Проверить исправность электроосвещения

3. Проветрить кабинет

4. Следить за чистотой и порядком в кабинете

III. Требования безопасности во время работы
1. Соблюдать личную безопасность труда

2. Следить за соблюдением дисциплины учащихся

3. Не допускать учащихся к переноске аппаратуры ТСО

4. Не допускать учащихся к самостоятельному включению электроприборов

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях
1. В случае возникновения аварийных ситуаций принять меры к эвакуации учащихся

2. Сообщить о происшедшем администрации школы, при пожаре известить службу 01

3. Оказать первую помощь пострадавшим в случае получения травмы

4. При внезапном заболевании учащихся вызвать медработника, сообщить родителям

V. Требования безопасности по окончании работы
1. Отключить от электросети аппаратуру ТСО

2. Проверить чистоту в кабинете и порядок на рабочих местах

3. Проветрить кабинет

4. Выключить электроосвещение, закрыть кабинет на ключ

7. График занятости кабинета

График работы кабинета

	№
	Время
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	1
	820-900
	Педагоги предметники
	Педагоги предметники
	Педагоги предметники
	Педагоги предметники
	Педагоги предметники

	2
	910-950
	
	
	
	
	

	3
	1010-1050
	
	
	
	
	

	4
	1100-1140
	
	
	
	
	

	5
	1200-1240
	
	
	
	
	

	6
	1250-1330
	Педагог-психолог
	Логопед
	Дефектолог
	Педагог-психолог
	Логопед

	7
	1330-1400
	
	
	
	
	

	8
	1400-1430
	Дефектолог
	Педагог-психолог
	Логопед
	Дефектолог
	Педагог-психолог

	9
	1500-1530
	
	
	
	
	

	10
	1600-1630
	Логопед
	Дефектолог
	Педагог-психолог
	Логопед
	Дефектолог

	11
	1630-1700
	
	
	
	
	


Уроки 08.20-12.50 

Внеурочная деятельность 12.50-14.30

Дополнительное образование   15.30-17.00

                                                                                                                       УТВЕРЖДЕН

 приказом МКОУ «Школа-сад № 16

г. Алзамай» 

от 01.10.2021 № 158-ахд

ГРАФИК УБОРКИ КОРИДОРОВ, КАБИНЕТОВ

	Вид уборки 
	Период проведения
	День недели
	Объекты обработки

	ГЕНЕРАЛЬНАЯ УБОРКА 
	1 раз в месяц с применением моющих и дезинфицирующих средств
	1-я пятница месяца
	Коридоры:

 окна, двери 

	
	
	2-я пятница месяца
	Коридоры:

Стеновые панели, перила

	
	
	3-я пятница месяца
	Коридоры:

 Световые приборы, мебель, туалетные комнаты 

	
	
	4-я пятница месяца
	Кабинеты: генеральная уборка проводится с обязательным участием сотрудника, закрепленного за кабинетом

	Для проведения генеральной уборки: 

· поверхности в помещениях (пол, стены, двери и др.), жесткая мебель обрабатывают 0,03 % дезсредства , через 30 минут промываются;

· дидактические материалы обеспыливают;

· уборочный инвентарь, ерши для их мытья замачивают в 0,06% растворе «Дез-Хлор» на 60 мин;




ГРАФИК ЕЖЕДНЕВНОЙ УБОРКИ КАБИНЕТОВ

	11.40-12.10
	Проветривание, протирание мебели  



	10.50-11.10


	Проветривание, протирание мебели 



	12.50- 16.00 
	Текущая уборка (мыть полы, вытирать пыль с мебели, панелей, дверей, подоконников.)

Уборка туалета: чистить раковины, унитазы, мыть полы.  

После уборки: чистка ведер, стирка и дезинфекция ветоши.




10. Оценка состояния кабинета
Комиссия в составе:

-председатель комиссии: Валантырь М.А., директор школы

-члены комиссии:   Кураба А.Б., председатель профкома

                                  Викулова О.А., зам.директора по УВР

                                  Дементьева Т.Ю., зам.директора по ХР

                                  Евдокимова А.Н., специалист по охране труда
1. В кабинете психолога (2 класс) организованы места для проведения уроков, которые соответствуют нормам по охране труда, правилам техники безопасности и производственной санитарии, а также возрастным особенностям обучаемых.

10. Перспективный план развития кабинета на 2024-2025 учебный год

	№ 

п/п 
	Мероприятие 
	Дата 
	Ответственный 
	Отметка о выполнении

	1. 
	Расширять библиотечный фонд кабинета 
	В течение года 
	Елецкая К.А.


	

	2. 
	Собирать материалы по итоговому тестированию учащихся в начальных классах и комплексному тестированию 
	В течение года 
	Елецкая К.А.


	

	3. 
	Продолжать накапливание дидактического раздаточного материала: 

- карточки по основным курсам начальной школы; 

- раздаточный наглядный материал по предметам; 

- тесты для поурочного, тематического и итогового контроля 
	В течение года 
	Елецкая К.А.


	

	4. 
	Продолжить работу по озеленению кабинета 
	В течение года 
	Елецкая К.А.


	

	5. 
	Продолжить работу по накоплению материалов для проведения уроков 
	В течение года 
	Елецкая К.А.


	

	6. 
	Ремонт кабинета. 
	Май-август 
	Елецкая К.А.


	


11.Инвентарная ведомость учебного кабинета

Опись ученической мебели кабинета с указанием количества по группам роста:
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В классе имеются:

	№ п/п
	Наименование группы роста
	Цвет маркировки
	Количество столов
	Количество стульев

	1. 
	3 группа
	Желтый
	4
	4

	2. 
	4 группа
	Красный
	11
	11


Опись имущества кабинета
	№ п/п
	Наименование
	Количество

	1. 
	Классная доска
	2 шт.

	2. 
	Стол  учительский
	1 шт.

	3. 
	Стул  ученический
	15 шт.

	4. 
	Шкафы
	2 шт.

	
	Стол  ученический
	15

	5. 
	Светильники
	6 шт.

	6. 
	Урна для мусора
	1 шт.

	7. 
	Набор чертежных инструментов (линейка, 2 угольника, транспортир, циркуль)
	1 шт.


Инвентарная ведомость на технические и электронные средства обучения кабинета
                                                                         

	№
	Наименование ТСО
	Марка
	Инвентарный номер по школе

	1.
	Мультимедиа - проектор
	DEXP
	101340083

	2.
	Интерактивная доска
	Deli write board
	013.6.0042

	3.
	Ноутбук
	
	


12. Инструкция по правилам техники безопасности

I. Общие требования безопасности
1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся, занимающихся в кабинете

2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из кабинета

3. Не загромождать проходы сумками и портфелями

4. Не включать электроосвещение и средства ТСО

5. Не открывать форточки и окна

6. Не передвигать учебные столы и стулья

7. Не трогать руками электрические розетки

8. Травмоопасность в кабинете:

· при включении электроосвещения

· при включении приборов ТСО

· при переноске оборудования и т.п.

9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей

10. Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления

II. Требования безопасности перед началом занятий
1. Не открывать ключом дверь кабинета

2. Входить в кабинет спокойно, не торопясь

3. Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности

4. Не менять рабочее место без разрешения учителя

5. дежурным учащимся протереть доску чистой, влажной тканью

III. Требования безопасности во время занятий
1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя

2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока

3. Не включать самостоятельно приборы ТСО

4. Не переносить оборудование и ТСО

5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя

6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях
1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке

2. В случае получения травмы, обратитесь к учителю за помощью

3. При плохом самочувствии или при внезапном заболевании сообщите учителю

V. Требования безопасности по окончании занятий
1. Приведите своё рабочее место в порядок

2. Не покидайте своё рабочее место без разрешения учителя

3. Обо  всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю

4. Выходите из кабинета спокойно, соблюдая дисциплину

13. Учебно-методическая и справочная литература кабинета
Учебники

1. Быкова Н. И., Дули Д. Английский язык: учебник. 2 класс в 2-х частях / Быкова Н. И., Дули Д., Поспелова М. Д. и др.; Часть 1.-15-е изд., — Москва: Просвещение, 2023. — 76,(4)с.:ил.-(Английский в фокусе).

2. Быкова Н. И., Дули Д. Английский язык: учебник. 2 класс в 2-х частях / Быкова Н. И., Дули Д., Поспелова М. Д. и др.;  Часть 2.-15-е изд., — Москва: Просвещение, 2023. — 72 с.:ил.-(Английский в фокусе).

3. Лутцева Е.А., Зуева Т.П.Технология: учебник.2 класс / Лутцева Е. А., Зуева Т.П.-13-е изд.,-Москва: Просвящение,2024.-143,(1) с.:ил.-(Школа России).

4. Канакина В.П., Горецкий В.Г. Русский язык: учебник. 2 класс в 2-х частях / Канакина В.П., Горецкий В.Г.; Часть 1.-13-е изд., — Москва: Просвещение, 2024. — 143 с.:ил.-(Школа России).

5. Канакина В.П., Горецкий В.Г. Русский язык: учебник. 2 класс в 2-х частях / Канакина В.П., Горецкий В.Г.; Часть 2.-13-е-изд., — Москва: Просвещение, 2024. — 143 с.:ил.-(Школа России).

6. Климанова Л. Ф. Литературное чтение. 2 класс : учебник : в 2 частях / Климанова Л. Ф., Горецкий В.Г., Голованова М.В. и др. - 16-е изд., - Москва : Просвещение, 2024. Ч. 1 – 159,(1)с.:ил.-(Школа России).

7. Климанова Л. Ф. Литературное чтение. 2 класс : учебник : в 2 частях / Климанова Л. Ф., Горецкий В.Г., Голованова М.В. и др. - 16-е изд., - Москва : Просвещение, 2024. Ч. 2 -159,(1)с.:ил.-(Школа России).

8. Коротеева Е.И. Изобразительное исскуство : 2 класс :учебник /Коротеева; под ред. Неменского Б.М.-15-е изд.,стер.-Москва: Просвящение,2024- 128 с.: ил.-(школа России).

9. Критская Е.Д. Музыка: учебник. 2 класс/Критская Е.Д.,Сергеева Г.П.,Шмагина Т.С.-16-е изд.,-Москва:Просвящение, 2024.-128 с.: ил.-(школа России).

10. Моро М. И. Математика: учебник. 2 класс в 2-х частях / Моро М. И., Бантова М. А., Бельтюкова Г. В. и др.  Часть 1.-16-е изд., — Москва: Просвещение, 2024. — 111,(1) с.: ил.-(Школа России).

11. Моро М. И. Математика: учебник. 2 класс в 2-х частях / Моро М. И., Бантова М. А., Бельтюкова Г. В. и др.  Часть 2.16-е изд., — Москва: Просвещение, 2024. — 111,(1) с.: ил.-(Школа России).

12. Плешаков, А. А. Окружающий мир. 2 класс : учебник : в 2 частях / А. А. Плешаков, Е. А. Крючкова. - 14-е изд., перераб. - Москва : Просвещение, 2024. Ч. 1 – 143,(1) с.:ил.-(Школа России).

13. Плешаков, А. А. Окружающий мир. 2 класс : учебник : в 2 частях / А. А. Плешаков, Е. А. Крючкова. - 14-е изд., перераб. - Москва : Просвещение, 2024. Ч. 2 – 143,(1) с.: ил.-(Школа России).

Методическая литература

1.Александрова О.М., Кузнецова М.И., Романова В.Ю. Литературное чтение на родном русском языке : 2 класс : учебное пособие для общеобразовательных организаций / Александрова О.М., Кузнецова М.И., Романова В.Ю.( и др.).-2-е изд., стер.-Москва : Просвещение ,2022,-128 с. : ил.

2.Александрова О.М., Вербицкая Л.А., Богданова С.И.(и др.). Русский родной язык. 2 класс : учебное пособие для общеобразовательных организаций ( Александрова О.М. и др.).-2-е изд.-М. : Просвещение, 2021 .-144 с. : ил

3.Волкова С.И. Математика и конструирование : 2 класс : учебное пособие для общеобразовательных организаций / Волкова С.И.- 17-е изд.-М. : Просвещение, 2017.-96 с. : ил.

4.Козлова М.А. Новый тренажер по чистописанию: Переходим с узкой линейки на широкую : 2-3 классы .ФГОС / М.А. Козлова.- М. : Издательство «Экзамен», 2023.-63 с .(Серия «Тренажер»)

5.Погорелова Н.Ю. Тренажер по математике. Табличное умножение. 2-3 классы. ФГОС /Погорелова Н.Ю.-9-е изд., перераб. и доп.-М.: Издательство «Экзамен»,2023.-47,(1) с . (Серия «Тренажер»)

6.Плешаков А.А. Энциклопедия путешествий. Страны мира : книга для учащихся начальных классов/Плешаков А.А., Плешаков С.А.-7-е изд., стер.-Москва: Просвещение, 2022.-159,(1) с.: ил.

7.Плешаков А.А. Зеленые страницы : книга для учащихся начальных классов/ Плешаков А.А..-10-е изд., стер.-Москва :  Просвещение , 2022. -223,(1) с : ил .-(Зеленый дом).

8.Плешаков А.А. Великан на поляне, или Первые уроки экологической этики : книга для учащихся начальных классов / Плешаков А.А., Румянцев А.А.-10-е изд., стер. - Москва : Просвещение. 2022-159,(1) с. – (Зеленый дом).

9.Плешаков А.А. От земли до неба. Атлас-определитель : кн. для учащихся нач. кл.  /Плешаков А.А.-5-е изд.-М. : Просвещение, 2018.-224 с. : ил.-(Зеленый дом).

10.Тихомирова Е.М. Тренажер по русскому языку : 2 класс : к учебнику Канакиной В.П., Горецкого В.Г «Русский язык. 2 класс в 2 ч.». ФГОС ( к новому учебнику )/ Тихомирова Е.М.-4 –е изд., перераб. И доп.-М. :  Издательство «Экзамен»,2020.-95,(1) с. ( Серия «Тренажер»).

Акт готовности кабинета
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1. План кабинета психолога
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		Графическое обозначение

		Наименование

		Количество



		



		

Учительский стол

		

1



		





		Учительский стул

		

1



		



		компьютер

		1



		





		

Стол ученический

		

15



		



		Стул ученический

		15



		



		шкаф

		2



		



		дверь

		1



		



		доска

		2



		





		стенд

		2



		





		окно

		2



		







		

Парты для игр

		

2



		







		

Мойка

		

1
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